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DELESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

LINEAMIENTO DE PADRON DE PROVEEDORES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

ANTECEDENTES / CONSIDERANDOS

UNICO.- Conforme a lo dispuesto en el punto IX del Manual de Integraciéon y
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones y Servicios Generales del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo; resulta indispensable establecer las
politicas, normas o lineamientos que rijan las actividades del Padron de Proveedores, con la
finalidad de dar certeza y seguir fortaleciendo la transparencia y rendicion de cuentas que
al respecto lleve a cabo dicho Comité.

PRESENTACION

El Lineamiento de Padron de Proveedores del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Michoacan de Ocampo es una herramienta necesaria para el registro de
proveedores del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo
ademas de asegurar la calidad y transparencia en el proceso de compras.

La estructura y contenido de este lineamiento gira en relacion a los siguientes apartados:
Objetivos generales, Fundamentos legales y Politicas del proceso, ademas de el
procedimiento para la integracion del padron de proveedores.

OBJETIVOS GENERALES

El Lineamiento de Padrén de Proveedores del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Michoacan de Ocampo en su calidad de instrumento administrativo, tiene los
siguientes objetivos:

Dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 57, fraccion Il y V11 del Reglamento
Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, 169
fraccion VIl y IX del Codigo de Justicia Administrativa del Estado de Michoacéan de
Ocampo, y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 33 de los Lineamientos para
Adquisiciones, prestacion de Servicios, Comisiones y Viaticos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, esta Secretaria Administrativa tiene
por objeto entre, otras cosas;
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v Reducir los tiempos de abastecimiento de insumos o servicios
para que las areas del TIAM mejoren su capacidad de respuesta
ala ciudadania.

v Optimizar el cumplimiento de las especificaciones de los
productos o servicios.

v Lograr un mejor control y rendicion de cuentas en el proceso
de adquisiciones.

v Asegurar la transparencia, el ahorro y la optimizacion en el
manejo de los recursos.

v Ampliar e impulsar la participacion de los proveedores
inscritos en el padron para obtener mas y mejores ofertas que

satisfagan las necesidades del TJAM.

v Tener un Padrén de Proveedores actualizado, con la finalidad
de contar con informacion oportuna y veraz.

v Alcanzar una cultura de planeacién y programacion de las
adquisiciones de bienes o servicios.

v Delimitar las responsabilidades operativas para la ejecucion,
control y evaluacién del proceso.

v Definir los estandares de calidad de los procesos de trabajo.

v Apoyar en la induccién, adiestramiento y capacitacion del
personal responsable de los procesos.

FUNDAMENTOS LEGALES
El Lineamiento de Padrén de Proveedores del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacén de Ocampo se fundamenta
y se regula con base en las siguientes disposiciones legales:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de Michoacan de Ocampo.

3. Codigo de Justicia Administrativa del Estado de Michoacan
de Ocampo.
4. Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa

del Estado de Michoacan de Ocampo.

5. Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, y Servicios Generales.

6. Lineamientos para Adquisiciones, prestacion de Servicios,
Comisiones y Viaticos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo.

POLITICAS DEL PROCESO:
1. Se publica convocatoria.
2. El registro lo podra realizar a través del registro en linea o

descargando la solicitud en la pagina web del Tribunal de

Justicia Administrativa del Estado de Michoacan de
Ocampo www.tjamich.gob.mx

Para realizar el trimite de registro en Padrén de Proveedores
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Michoacan de Ocampo deberd presentar los siguientes
documentos:

Persona Fisica

Al momento de la inscripcion debera anexar los siguientes
documentos:

L Solicitud de inscripcion. Anexo 1.
1L Acta de nacimiento.
111 Copia de las dos tltimas declaraciones anuales ante

el SAT. En caso de estar inscrito en el Régimen de
Incorporacion Fiscal, se debera anexar acuse de
pagos parciales de los afios anteriores.

v. Dos copias de la constancia de situacion fiscal con
domicilio y actividad econdmica actuales (no mayor
a 30 dias de su expedicion), asi como la constancia
de la ampliacion de actividades econdmicas en caso
de ser necesario.

V. Cédula de Inscripcion ante el SAT.

VL Opini6n del cumplimiento de Obligaciones Fiscales
del SAT.

VII.  Registro Patronal en el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

VIII. Registro Federal de Contribuyentes.
1X. Identificacion oficial de titular.

X. Comprobante de domicilio fiscal no mayor a 60
sesenta dias de su expedicion (luz, teléfono, agua).

XI. Listado de productos y/o servicios que oferta, de
acuerdo a la actividad o giro que manifiesta.

XII.  Tratandose de proveedores con domicilio fuera de
la ciudad de Morelia, Michoacan, anexar tres fotos
del establecimiento: una de la fachada con el nimero
oficial y dos de las instalaciones.

Persona Moral

Al momento de la inscripcion debera anexar los siguientes
documentos:

L Solicitud de inscripcion. ANEXO 1.
1L Copia del Acta Constitutiva de la empresa y sus

respectivas modificaciones, con su registro ante el
Registro Publico de la Propiedad y Comercio.
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1L

VIL

VIIL

IX.

Copia de las dos tltimas declaraciones anuales ante
el SAT. En caso de estar inscrito en el Régimen de
Incorporacién Fiscal, se deberd anexar acuse de
pagos parciales de los afios anteriores.

Dos copias de la constancia de situacion fiscal con
domicilio y actividad econdmica actuales (no mayor
a 30 dias de su expedicion), asi como la constancia
de la ampliacion de actividades econdmicas en caso
de ser necesario.

Cédula de Inscripcion ante el SAT.

Registro Patronal en el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

Registro Federal de Contribuyentes.

Identificacion oficial de titular y/o representante
legal.

Copia del poder notarial en caso de haber

XI.

XII.

representante legal.

Comprobante de domicilio fiscal no mayor a 60
dias de su expedicion (luz, teléfono, agua).

Listado de productos y/o servicios que oferta, de
acuerdo a la actividad o giro que manifiesta.

Tratdndose de proveedores con domicilio en
Morelia o fuera de la ciudad de Morelia,
Michoacan, anexar tres fotos de la empresa, una
de la fachada con el numero oficial y dos de las
instalaciones.

Se podra registrar a un proveedor de manera temporal solo
para ser invitado a procesos de compra.

La actualizacion del registro debera ser notificado por
escrito cualquier cambio en o de los documentos de registro
iniciales a la Coordinacion de Servicios Generales.

La solicitud y el Registro al Padron de Proveedores no
tendra costo alguno.

PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DEL PADRON DE PROVEEDORES.

Diagran

POLITICAS DEL PROCESO DE
REGISTRO EM EL PADRON DE
PROVEEDORES DEL TRIBUNAL

EL PROVEEDOR
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ANEXO 1 UNICO. - SoLicrrup bE REGISTRO

o

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MICHOACAN

DE REGISTRC AL PADRON DE PROVEEDORES s TJAM

NOMBRE |
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FTADO

m
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CERTFICACIONES EN SISTERA DE CALIDAD ACEEDITADAZ O

RIAA DE LA FERIONA FIIICA O REFREIENTANTE LEG

ARTICULO TRANSITORIO

UNICO. El presente Lineamiento entrar4 en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Michoacan de Ocampo.

La licenciada Adriana Oregel Mendoza, Primer Secretaria en
funciones de Secretaria General de Acuerdos, con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 145 fraccion I, 165 fracciones VI, IX
y XII del Cédigo de Justicia Administrativa del Estado de
Michoacan de Ocampo, asi como el 31 fraccion I1I del Reglamento
Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

Michoacan de Ocampo, cer tifica: Que en Sesion Ordinaria
de veinticinco de enero del presente afio, el Pleno del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, por
unanimidad de votos de sus integrantes, aprobo el: «Lineamiento
de Padron de Proveedores del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Michoacan de Ocampo.

Se expide la presente certificacion para su publicacion en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo,
en la ciudad de Morelia Michoacan de Ocampo a los veintisiete
dias del mes de enero del afio dos mil veintitrés.- Conste. Doy fe.
(Firmado).



