CONTESTACION /
PROMOCION

DESCRIPCION
BREVE

En la presente guia el

usuario conocera a
detalle el procedimiento
para dar de alta una
nueva promocién

TJAMICH
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ALTA DE NUEVA DEMANDA

REQUERIMIENTOS:

e Usuario y contraseia del sistema.

e Archivos archivo.KEY y archivo.CER, su usuario (correo electrdnico) y contrasefia de la firma
electrdnica.

e Demanda previamente dada de alta.

Procedimiento:

1. Ir al sitio https://www.tjamich.gob.mx/Juicio-en-Linea en donde encontraras un acceso directo al

juicio en linea.
2. Introducir su clave de acceso y contraseia del sistema que le fue enviado al correo electrdnico.


https://www.tjamich.gob.mx/Juicio-en-Lineae

3. Daclicen ingresar

Mo fienes cuenta?

4. De clic en mis demandas

SISTEMA DE JUICIOS EN LINEA

A = ]

NOTIFICACIONES MIS DEMANDAS NUEVA DEMANDA

A continuacién aparecera un listado de todas las demandas que has dado de alta con tu usuario como
actor, o aquellas demandas en las que participas como alguna de las partes.

Nota: Si eres un actor, una autoridad demandada, un tercer interesado, un autorizado en términos
amplios podras dar de alta nuevas promociones.

Localiza tu demanda. Si tienes demasiadas demandas el buscador te ser3 util.



Mis demandas.

JA-2518/2018-1 AUDIENCIA DE LEY Tesorero Municipal de Zacapu a + ©
JA-2517/2018-1 AUDIENCIA DE LEY H. AYUNTAMIENTO DE URUAPAN a + [o]
JA-2516/2018-1 Pendiente de Admision Mi autoridad a + © '
JA-2515/2018-1 Pendiente de Admision Mi autoridad A + @
JA-2514/2015-1 ADMISION Tesorero Municipal de Uruapan a + @
JA-2513/2018-1 Pendiente de Admision H. AYUNTAMIENTO DE ACUITZIO a + (o]
JA-2512/2018-1 Pendiente de Admision Mi autoridad a + @
JA-2511/2018-1 Pendiente de Admision H. AYUNTAMIENTO DE CHURINTZIO a + (o]
JA-2510/2018-1 AMPLIACION H. AYUNTAMIENTO DE CHINICUILA A + (o]

Para usar el buscador simplemente escribe una palabra clave o el folio de la demanda, recuerda que el
buscador es por pdgina, por lo que podria ser que el expediente que se busca esté en una pagina diferente

ala que se encuentra.

Mis demandas.

2518

JA-2518/2018-1 AUDIENCIA DE LEY Tesorero Municipal de Zacapu a + [0

T

Una vez que la localices da clic en el icono + para agregar una promocion en esta demanda

Mis demandas.

2518

JA-2518/2018-I AUDIENCIA DELEY Tesorero Municipal de Zacapu a + @

-

Todo el proceso de registro de nueva promocion lo llevardas a cabo en la ventana que se muestra a
continuacion



Alta de promocion

JA-2518/2018-11l Promovente Ramirez Gonzalez Alberto

[l]j Adjuntar Escrito de la promocicn

- Nombre del arcl Tipo de Documel v @ Adjuntar Archivo

.

Fmar f

De igual forma si eres una autoridad y estas revisando un expediente “JA” podras contestar la demanda desde

el detalle de esta.

e SISTEMA DE JUICIOS EN LINEA
'%’cc%TJ AM “ax;
NOTIFIC—ACIONES MIS DEMANDAS NUEVA DEMANDA
'
. —

Después entramos al detalle del expediente.

Mis expedientes

GOBERMADOR DEL ESTADO DE

JAR-00Z82020- Pendiente de Admision JA-D092/2020:0 a + ®
MICHOACAN DE OCAMPO
- GOBERNADOR DEL ESTADO DE
JE-D09TI20EHI ADMISKIN _ A + ®
MICHDACAN DE OCAMPO
GOSERNADOR DEL ESTADO DE
JA-0092/20201 ADMISION s A t ®
MICHOACAN DE OCAMPO
) GOBERNADOR DEL ESTADG DE
JA-0041720204 ADMISION g ‘ + ®
MICHOACAN DE OCAMPO
GOBERMADOR DEL ESTADG DE
JA1BE2201HN CONTESTACION '] + ®
MICHDACAN DE OCAMPO
COMISION CODRMNADORA DE
JA-1B39/2019411 CONTESTACKIN 3 A + ®
TRANSPORTE FUBLICO
COMISKON CODRINNADORA DE
JA-T7B12019I1 AUDIENCIA DE LEY A + ®

TRANSPORTE PUBLICO




En la siguiente pantalla nos aparecera el detalle del expediente, asi como un botén en donde se podrd agregar

la contestacion de la demanda.

Detalle de demanda

JA-0097/2020-11
lunes, enero 20, 2020
ADMISIGN

Ontiveros Lopez Ramon

=+ PROMOCKIN/CONTESTACION DE LA DEMANDA

AGREGAR ESCRITO PRINCIPAL DE LA PROMOCION

Lo primero que se hara es adjuntar el escrito de la promocién dando clic sobre el botén Adjuntar Escrito de la

promocién.

Alta de promocién

JA-2518/2018-111 m e Ramirez Gonzalez Alberto

@j Adjuntar Escrito de |a promacion

- e dela Tipo de D el - @J Adjuntar Archivo

AGREGAR ANEXD >

o

Se abre automaticamente una ventana de explorador como las que siempre usas para localizar tus archivos
dentro de tu computadora, podras agregar solamente un archivo PDF menor a 25 MB
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Una vez que das doble clic sobre el PDF este se adjuntara a tu promocion (el botdn cambia de color y lleva

ahora el nombre de tu archivo el cual podrias eliminar de ser necesario dando clic en el icono X a un lado del

botdn)

Alta de promocion
JA-2518/2018-11l Promove Ramirez Gonzalez Alberto
L _

. e delarc Tipo de Dacume: hs [ Adjutar Acchivo

|

Frmar
b -

Podras agregar alguna observacidn si asi lo deseas. Aunque ese campo no es obligatorio.

Alta de promocién
JA-2518/2018-1Il Ramirez Gonzalez Alberto
o
- e Tipo de Documen - @J Adjuntar Archive
|
s ==
h N A T

AGREGAR ANEXOS

Este dato no es obligatorio pero si muy util cuando debes agregar mas documentos.

Selecciona el tipo de anexo que vas a agregar
| INVENTARIO - . @ Adiuntar Archivo

TARJETA DE CIRCULACION

FICHA
| CONTRARREFERENCIA

REGLAMENTD

COPIA DE TRASLADO

REGISTRD m

Agrega el nombre del archivo y Selecciona el tipo de documento, el tipo de documento se deberd precisar
tanto en el sistema como en el escrito de la demanda, en caso no hacerlo en alguno de ambos lugares se
tomara como un documento en copia simple en perjuicio del promovente.



Alta de promocion

JA-2518/2018-11I over rez Gonzalez Alberto

=,

CREDENCIAL PARA VOTAR - Credencal fatante ORIGINAL ) Adiurtar Archivo

COPIASIMPLE
_ * COPIA COTEJADA POR NOTARIO ]

=

b =

) Adjuntar Archivo

Da clic en el botdn adjuntar archivo Se abre automaticamente una ventana de explorador como las
que siempre usas para localizar tus archivos dentro de tu computadora, podrds seleccionar un archivo PDF,
PNG, o JPG menor a 25 MB
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Una vez que das doble clic sobre el PDF este se adjuntard a tu demanda (el botén cambia de color y lleva ahora
el nombre de tu archivo el cual podrias eliminar de ser necesario dando clic en la tachita a un lado del botdn)

Alta de promocion
JA-2518/2018-11l Pr el Ramirez Gonzalez Alberto
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A continuacion da clic en el botdn Agregar anexo La tabla de anexos se ird llenando, puedes agregar
los anexos que necesites.

Alta de promocién
JA-2518/2018-11l move Ramirez Gonzalez Alberto
* Esmm.pdl
CREDENCIAL PARA VOTAR - Credencial faltante COPIA SIMPLE - 4+ 32l 001 jpg
AGREGAR ANEXD > '
— [~

Los anexos se iran visualizando en una tabla que se encuentra justo debajo del botén agregar como se muestra
en la siguiente pantalla, si desea agregar mas anexos repita los pasos 12, 13, 14y 15.

AGREGAR MAS ANEXOS O ELIMINARLOS

Si desea eliminar algin anexo recuerde que podra hacerlo haciendo clic en el icono de bote de basura que se
encuentra de lado izquierdo de los datos del anexo dentro de la tabla.

LICENCIA DE CONDUCIR - Licencia ORIGINAL - 4 credencial 001 pg
AGREGARANEXD 3

[} LICENGIA DE CONDUCIA Licencia ORIGINAL
FIRMAR DEMANDA #* m

FIRMAR LA PROMOCION

De clic en el botén Firma promocién

ACRECAR AREMD 3

HHMAR CEMANA. m




Introduce tu usuario y contrasefia que proporcionaste para tu firma electrénica

| |Contrasefia

[ Adiuntar certificado @) Adjuntar Uave privada

FIRMAR DEMANDA #* CERRAR 3

[y Adjuntar Certficado

Da clic en el botdn agregar certificado

Se abre automdticamente una ventana de explorador como las que siempre usas para localizar tus archivos
dentro de tu computadora, busca los archivos de firma electrdnica que te fueron proporcionados en el médulo
de convalidacién. Sélo se visualizara un archivo tipo .CER Da doble clic sobre el archivo para seleccionarlo y
adjuntarlo al documento.
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El botdn cambia de color y aparece con el nombre del archivo que te fue proporcionado.



actor@eutece.com.mx abed1234

-

FIRMAR DEMANDA #*

A continuacion da clic en el botén adjuntar llave privada

ventana de explorador como las que siempre usas para localizar tus archivos dentro de tu computadora, busca

Se abre automaticamente una

los archivos de firma electrdnica que te fueron proporcionados en el médulo de convalidacion.

Sélo se visualizara un archivo tipo .KEY Da doble clic sobre el archivo para seleccionarlo y adjuntarlo al

documento.
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A continuacion da clic en el botén firma demanda.
Nota: Si quieres cancelar el proceso puedes dar clic en cerrar.
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actor@eutece.com.mx abcd1234

A privale] 0007 key

FIRMAR DEMANDA #*

Se generard automaticamente tu papeleta de promocidn la cual podras imprimir haciendo clic en el botén
imprimir. Se recomienda ejecutar este paso, también puedes guardarla dando clic en ese mismo botén

Fecha: 20T8-TT1-28
No. de Juicio: JA-2553/2018-1 4/ Lademanda se envio con exito
No. de Folio: 1654

Autoridades demandadas

Tesorero Municipal de Uruapan

Instituto de |a mujer Patzcuaro

Juzgado: Juzgado Primero Administrativo
Juez CARLOS CASTILLO GAMING
Concepto DEMANDA

Observaciones:

Copias del Original 1

Nombre el Tipa de
Tipo de Anexa Fecha
Achivo Documento

LICENCIA
DE Licencia  ORIGINAL
CONDUCIR

MEDjnOLy BXXY¥mM50rQDpwCLL eVypinZ 0YB]0b]DWOgB1d/N TkpkON

'g2ZHOTIMMOO4AO;

MPRIMIR

>

GUARDAR PAPELETA

Luego de que has dado clic en el botdon imprimir aparece la siguiente pantalla. Si no aparece por defecto el
Guardar como PDF puedes dar clic en el botén cambiar

11



Imprimir

Total: 1 pagina

|| Guardar como PD,

| Destino Tribunal de Justicia Administrativa de Michoacin de Ocampo.

\ —
\ | cambiar.. Oficiatia de Pates
JA-2553/2018-1
Paginas 1 Todo A 2553
p.¢j.1-5,8,11-13
Diseiio Vertical =
+ Masopciones

Seleccionar Guardar como DPF con un solo clic regresaras a la pantalla de impresiéon

@ aboutblank
Seleccionar un destino *
/ Mestrande destinos pars | widesignweb.com@gmailcam ¥
(
\ Q Buscar destinos
\ Destinos recientes
[7] Guardar como PDF
T HP Deskjet 3050 J670 series
Destinos de impresion Administrar...
[ ] Guardar como PDF
T Microsoft XPS Document Writer
(5] P ePrint
1 HP Deskjet 3050 J610 series (Rec)
[E) HP Deskjet 3050 J610 series
i1 HP Color Lsserlet CM1312 MFP PCLE Class Driver
5 Fax
1l Enviar a OneNote 2013
5 & ] Save to Goagle Drive
A¢ (G
= | cancetar |

Da clic en el botén guardar, posteriormente se abra una pantalla de explorador de tu computadora para que
guardes el archivo con el nombre que tu quieras asignarle y en el lugar en el que necesites guardalo.

® aboutblank

Imprimir wnans

Total: 1 pagipa

[“Goarir NS

|| Guardar como PDF inistrativa de Michoacin de Ocampa.

| owiro

\
\ Cambiar..
JA-2353/2018-1
Piginas %) Todo (N 25530151
p.¢j. 1-5,8,11-13
Disefio Vertical =
+  Masopciones
- [ P

12



Después de que has terminado de guardar. Regresa a la pantalla de sistema y da clic en el espacio gris fuera
de la papeleta.

Fecha: ZUT8-TT-28
No. de Juicio JA-2553/2018-1
No. de Folio: 1654

Autoridades demandadas

Tesorero Municipal de Uruapan

Instituto de la mujer Patzcuaro

Juzgado: Juzgado Primero Administrativo
Juez CARLQOS CASTILLO GAMINO
Concepto: DEMANDA
Observaciones:
Copias del Original 1

Nombredel  Tipo de

Tipo de Anexo Fecha
Athive  Documento

LICENCIA
DE Licencia  ORIGINAL
CONDUCIR

MEDjnOLy BXXY¥mM50rQDpwCLL eVypinZ 0YB]0b]DWOgB1d/N TkpkON 92HOTOMMOO 440,

>

Esto te llevara a la pantalla principal. Con esto has finalizado el registro de tu promocion.

13



SI USTED TIENE DUDAS RESPECTO DEL PROCESO DE ESTE
MANUAL O REQUIERE ALGUN APOYO LLAME AL
MODULO DE REGISTRO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINSITRATIVA DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO AL TELEFONO

443 315 2726, 443 315 2740 EXT. 113

14
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