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ALTA DE NUEVA DEMANDA

REQUERIMIENTOS:

e Clave de acceso y contrasefia del sistema.
e Archivos archivo.KEY y archivo.CER, su usuario (correo electrdnico) y contrasefia de la firma
electrédnica.

Procedimiento:

1. Ir al sitio https://www.tjamich.gob.mx/Juicio-en-Linea en donde encontraras un acceso directo al

juicio en linea.

2. Introducir su clave de acceso y contrasefia del sistema que le fue enviado al correo electrénico.


https://www.tjamich.gob.mx/Juicio-en-Lineae

3. Dacliceningresar

iNo tienes cuenta?

4. De clic en nueva demanda

SISTEMA DE JUICIOS EN LINEA

A = H]

NOTIFICACIONES MIS DEMANDAS NUEVA DEMANDA

I, ..U _ A

Todo el proceso de registro de nueva demanda lo llevards a cabo en la ventana que se muestra a continuacion:

Nueva Demanda ¢Mostrar Datos Personales en istas de acuerdos?
no@is
) Adjuntar Escrito de a demanda
Q
- = o Do * ) Adiuntar Archivo 0
Lo =3




AGREGAR ESCRITO PRINCIPAL DE LA DEMANDA

5. Lademanda aparecera a nombre automaticamente de la persona que ingresé al sistema. Lo primero
que se hard es adjuntar el escrito de la demanda dando clic sobre el botdn Adjuntar Escrito de la

@ Adjuntar Escrito de la demanda

demanda Se abre automdaticamente una ventana de explorador como las que
siempre usas para localizar tus archivos dentro de tu computadora, podras seleccionar solamente un

archivo PDF menor a 25 MB

nales en istas de acuerdos?

Nueva Demanda

[ Adiuntar Escrito dela demanda

= @) Adjuntar Archivo 1

AGREGAR ANEXO' 3

FIRMAR DEMANDA #* m

¢ Abrir
© - b } Esteequipo + Documentos b proy b juzgado » v ¢ | | Buscarenjuzgado )
Organizar +  Nueva carpeta o2~ O @
¢ Favoritos
£ & — & ¥ B 1 & 9
trabajo & E b, EE n EE EE | 3 ~ & E &
3 & g E E s s
htdocs = j 3 = = = 3 =
[ ] (3 E E ] A B [
& Descargas B ’ = £ = = = \ B B
! Escritorio casosdeusoimg  casosdeuso colores leyes, mailhistorias Manuales minutas oficiosinformes pantallas pruebas Requerimientost
] Sitios recientes lineamientos ase
proy
'S
) Grupo en el hogar - Pnr
4
18 Este equipo [
sprintsCronogra  EscritoDemanda.
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6. Una vez que das doble clic sobre el PDF este se adjuntara a tu demanda (el botén cambia de colory
lleva ahora el nombre de tu archivo el cual podrias eliminar de ser necesario dando clic en el icono X
a un lado del botdn cuando se haya elegido un archivo erréneamente)



Datos Personales en listas de acusrdos?

Nueva Demanda

u 9
4 EscritoDemands pdf
=D, {—
Q
< | [Mombre el archivo T : = ) Aduntar Archive ]
FIRMAR DEMANDA #*

AGREGAR AUTORIDADES DEMANDADAS

7. Debes seleccionar la o las autoridades que deseas demandar dando clic en la lupa

o {—

8. Una ventana se desplegara. Dentro de esa ventana hay una caja de texto que a continuacion se
sefiala, en cuanto comiences a escribir en la caja de texto comenzardn a parecer nombres de
autoridades que coincidan con tu busqueda.

Nueva Demanda iMostrar Datos Personales en istas de acuerdos?

nNo s
Nomre e
| et |
[Buscar 2 Autendad demandada | Q
Barrar
~ [] o encuentro ta autoridad que quiero demandar
Tipe de Aneio ~ | [Membie e archuvs - Adkiar Ak

Cerrar Agregar Autondad

AGREGAR ANEXO 3

Borear Tipode Ansxo

FIRMAR DEMANDA #*




Selecriona 1 Autoiidad

| urua

Sindico de Uruapan

H_ AYUNTAMIENTO DE URUAPAN

"PRESIDENTE MUNICIPAL DE URUAPAN

CONTRALOR MUNICIPAL DE URUAPAN

Tesorero Municipal de Unsapan

9. Selecciona la autoridad y da clic en agregar autoridad

] o encuentro fa autoridad que quiero demandar

Cerrar Agregar Autondad

10. Cada vez que agregues una nueva autoridad repitiendo los pasos 8 y 9 se ird llenando la caja de
autoridades que se muestra a continuacion.

{Mostrar Datos Personales en listas de acuerdos?

Nueva Demanda

noEilsi
[Buscar la Autondad demandada | Q
Borrar Normbre de la Autaridad
] Tesorero unicp de Urspan —
(o e | Do = (T

AGREGAR ANEXO >

Borrar Tipo de Anexo Nombre del Archivo Tipa de Documento

FIRMAR DEMANDA #*




QUIERO BORRAR ALGUNA AUTORIDAD QUE AGREGUE POR ERROR A MI DEMANDA

Tu puedes borrar una autoridad haciendo clic en el icono de bote de basura que se encuentra a un lado del

nombre de la autoridad.

¢Mostrar Datos Personales en listas de acuerdos?

Nueva Demanda
no Sis

=m0

. ombre Tipo de Documer h [y Adiuntar Archivo
FIRMAR DEMANDA ¢ m

NO LOCALIZO LA AUTORIDAD QUE DESEO AGREGAR A MI DEMANDA.

Das clic en la lupa, intenta localizar el nombre con mas de una palabra. En el ejemplo siguiente el usuario
desea encontrar el instituto de la mujer pero sélo existe la secretaria de la mujer, considera antes de agregar
una autoridad que los nombres pueden variar.

¢Mostrar Datos Personales en listas de acuerdos?
Nueva Demanda Jou@s

| »

[Fuscarla Autondad defrandada | Q
Banr Nombee de la Autoridad
instituto de la muje

[ Tesorero Municipal de Urug .

PODER LEGISLATI

- | Adyuntar Archiva

SECRETARIA DE LA MUJER

Barar

FIRMAR DEMANDA *

Sila autoridad no se encuentra, da un clica un lado de la lista que se despliega pero dentro del cuadro blanco.
O bien da un clic en cualquier parte de la pantalla y vuelve a dar clic en la lupa. Selecciona el cuadro

No encuentro la autoridad que guiero demandar

No encuentro la autoridad que quiero demandar, el cual se sefala a



continuacién. Introduce el nombre de la autoridad en la caja de texto - y da clic
en el botdn agregar autoridad.

‘Datos Personales en listas de acuerdos?
Nueva Demanda iMostrar sanales an listas

o S
o oo e
[Busear a Autoridad demandada | Q
Banar Nombee de la Autoridad 4
L
No encuentro Ja auteridad que quiero demandar
- i Cerrar Agregar Autondad 4—
(Tipa de Anexo - | [Hembredeiarchio | - Ainr At
| ) e

Borar Tipo de Anexo Nngdzﬂmhm * Tipo de Documenta.

FIRMAR DEMANDA #*

” Seagrego la Autoridad con exito.

Mostrar Datos Personales en listas de acuerdos?
Nueva Demanda ‘
no Sifsi
Q
[ ] Tesorero Municipal de Uruapan
[ ] Instituto de la mujer Patzcuaro '
- ombre del archive Tipe de Doc 0 - @ Adjuntar Archive
FFIRMAR DEMANDA- / m

COMO PUEDO AGREGAR A UN AUTORIZADO

Esto lo debes sefalar en el escrito principal de tu demanda o en cualquier promocién, es decir dentro de la
demanda o de la promocidn tu proporcionards el nombre completo del autorizado, su correo electréonico o su
clave de acceso. Para ello el autorizado deberad registrarse previamente en el sistema, convalidarse y solicitar
ser registrado como profesional del derecho en el tribunal (llevar cédula profesional), ver manual de registro
de usuario o lineamientos de Juicio en Linea.

AGREGAR ANEXOS

11. Este dato no es obligatorio pero si muy util cuando debes agregar mas documentos. Selecciona el
tipo de anexo que vas a agregar.



Nueva Demanda Mostrar Datos Personales en listas de acuerdos?

no Gifsi
% Euimumu:pdf
Tesorero Municipal de Uruapan
[ ] Instituto de la mujer Patzeuaro .
IRVENTARIO .
- @ Adjuntar Archivo

TARJETA DE CIRCULACION
FICHA
CONTRARREFERENCIA
REGLAMENTO

COPIA DE TRASLADD

12. Agrega el nombre del archivo y Selecciona el tipo de documento, el tipo de documento se debera
precisar tanto en el sistema como en el escrito de la demanda, en caso no hacerlo en alguno de
ambos lugares se tomara como un documento en copia simple en perjuicio del promovente.

Mastrar Datos Personales en listas de acuerdos?
Nueva Demanda
o @ifs
4 EscritoDemanda.pdf >
Q
[ ] Tesorero Municipal de Uruapan
] Instituto de la mujer Patzeuaro .
LICENCIA DE CONDUCIR - Licencia CRIGINAL ) Aduntar archivo
COPIA SIMPLE
AGREGAR ANEXD 3
COPIA COTEJADA POR NOTARID!
FIRMAR DEMANDA #* m

. L, . . [ Adiuntar Archivo L.
13. Da clic en el botén adjuntar archivo Se abre automdticamente una ventana de explorador
como las que siempre usas para localizar tus archivos dentro de tu computadora, podras seleccionar

un archivo PDF, PNG, o JPG menor a 25 MB
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14. Unavez que das doble clic sobre el archivo este se adjuntara a tu demanda (el botén cambia de color

y lleva ahora el nombre de tu archivo el cual podrias eliminar de ser necesario dando clic en el icono
X a un lado del botdn).

Nueva Demanda

¢Mastrar Datos Pes

o @ifs

rsonales en listas de acuerdos?

)

‘Tesorero Municipal de Uruapan

Instituto de la mujer Pétzeuaro

LICENCIA DE CONDUCIR

AGREGAR ANEXO' 3

- Licencia

CRIGINAL M A credencial 001.pg

15. A continuacién da clic en el botdn Agregar anexo La tabla de anexos se ira llenando,
puedes agregar los anexos que necesites.



Nueva Demanda

rsonales en listas de acuerdos?

o @ifs
4 EscritoDemanda pdf o
L] ‘Tesorero Municipal de Uruapan
[ ] Instituto de la mujer Patzcuaro .

LICENCIA DE CONDUCIR

. Licencia ORIGINAL - 4 credencial 001 jpg
(EETILEU S _

FIRMAR DEMANDA g* m

Los anexos se iran visualizando en una tabla que se encuentra justo debajo del botéon agregar como
se muestra en la siguiente pantalla, si desea agregar mds anexos repita los pasos 12, 13, 14y 15.

&+ mimmmndf -
) Tesorero Municipal de Uruapan
[ ] nstituta de la mujer Pétzcuaro
LICENCIA DE CONDUCIR - Licencia ORIGINAL ¥ A credencial 001 jpg '
AGREGAR ANEXD >
FIRMAR DEMANDA #* m

AGREGAR MAS ANEXOS O ELIMINARLOS

16. Sidesea eliminar algin anexo recuerde que podra hacerlo haciendo clic en el icono de bote de basura
que se encuentra de lado izquierdo de los datos del anexo dentro de la tabla.

10



4 EsaitoDemanda pdf

®

) Tesorero Municipal de Uruapan
[ ] nstituta de la mujer Pétzcuaro
LICENCIA DE CONDUCIR -

Licencia ORIGINAL - P ———

AGREGAR ANEXD 3

LICENCIA DE CONDUCIR Licencia ORIGINAL

FIRMAR LA DEMANDA

17. De clic en el botdn Firma demanda

Tesorero Municipal de Uruapan

nstituta de la mujer Patzeuaro

LICENCIA DE CONDUCIR

- Licencia DSANAL = 4 credencial mupg .
AGREGAR ANEXD 3.

[ ] LICENCIA DE CONDUCIR Licencia ORIGINAL

FIRMAR DEMANDA #*

18. Introduce la contrasefia que proporcionaste al generar tu firma electrdnica, asi como el archivo. CER
y archivo.KEY.

11



| |Contrasena

[ Adiuntar certiicads i) Adiuntar Lave privada

FIRMAR DEMANDA " CERRAR 3

19. Da clic en el botén agregar certificado  ©
Se abre automaticamente una ventana de explorador como las que siempre usas para localizar tus
archivos dentro de tu computadora, busca los archivos de firma electrénica que te fueron
proporcionados en el mddulo de convalidacidn. Sélo se visualizara un archivo tipo .CER Da doble clic
sobre el archivo para seleccionarlo y adjuntarlo al documento.

b3

© ~ 4 | » Esteequips » Documentos » proy » juzgado » pruebas » FirmaElectronic v ¢ | | Buscaren FirmaElectranic P

=~ O @

Organizar ~ Nueva carpeta B=

Y Favoritos Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio

. trabajo | 5] public10007.cer 26/10/2018 07:03 .. Certificado de seg... 1K
| htdocs

|Jg Descargas

B Escritorio

% sitios recientes

b proy

18 Este equipo
g Descargas
/| Documentos
e Escritorio
| £ Imagenes
[k Msica
B Videos
&, Windows (C)
s RECOVERY (D)

i Red

Nombre: v [ security Cenificate v|

El botdn cambia de color y aparece con el nombre del archivo que te fue proporcionado.
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| actor@euteco com mx | abcaizas

m AdiuntarLave privada

FIRMAR DEMANDA. #* ceRRAR X

) Adiuntar Liave privada

A continuacion da clic en el botén adjuntar llave privada ————— Se abre automdticamente
una ventana de explorador como las que siempre usas para localizar tus archivos dentro de tu
computadora, busca los archivos de firma electrénica que te fueron proporcionados en el médulo de
registro. Sélo se visualizara un archivo tipo .KEY Da doble clic sobre el archivo para seleccionarlo y
adjuntarlo al documento.

x

4 L » Esteequipo » Documentos » proy » juzgado » pruebss » Firmalectronic v ¢ | Buscaren Fimmaklectronic o
Organizar v Nueva carpeta =~ [ @
% Favaritos Nombre - Fecha de modifica...  Tipo Tamafo
1 trabjo [ private10007.key 26/10/201807:03 .. Archivo KEV K8
| htdoes
|J§ Descargas
B Escriteric

] Sitios recientes

i prey

8 Este equipo
g Descargas
/'l Documentos
| Escritoric
| £l Imdgenes
(U Msica
B Videos
i, Windows (C:)
= RECOVERY (D)

€ Red

Nombre: | v [ Archivo KeY (key) v

A continuacidn da clic en el botdn firma demanda.
Nota: Si quieres cancelar el proceso puedes dar clic en cerrar.

13



| actorgeuteco.com.mx | | abcaizas

m y———

FIRMAR DEMANDA #*

Se generara automaticamente tu papeleta de demanda la cual podras imprimir haciendo clic en el botén
imprimir. Se recomienda ejecutar este paso, también puedes guardarla dando clic en ese mismo botdn

Fecha: UT8-T1-28
No. de Juicio JA-2553/2018-1 +/ Lademanda se envio con exito
No. de Folio: 1654

Autoridades demandadas

Tesorers Municipal de Uruapan

Instituto de la mujer Patzcuaro

Juzgado:
Juez:
Concepto:

Juzgado Primero Administrativo
CARLOS CASTILLO GAMINO
DEMANDA

Observaciones:
Copias del Original: 1
Nombre del  Tipo de
Tipo de Anexo Fecha .
Archivo Documenta
LICENGIA
DE Licencia  ORIGINAL
CONDUCIR

7BX 50rQ0pwWC: pinZOIL 0Y8]0bDwQgB1d/N 04A0:

GUARDAR PAPELETA

Luego de que has dado clic en el botdn imprimir aparece la siguiente pantalla. Si no aparece por defecto el
Guardar como PDF puedes dar clic en el botdn cambiar

14



Imprimir

Total: 1 pagina

| = o

| Destino || Guardar como PD)
\ ==

JA-2553/2018-1

Paginas o Tode A 2SS
p.¢j.1-5,8,11-13
Disefio Vertical -
+ Masopciones
- e [ P

A¢
A¢

Seleccionar Guardar como DPF con un solo clic regresaras a la pantalla de impresion

@ aboutblank

Seleccionar un destino *
/ Most destinos para i lcom ¥

|J

\ Q Buscar destinos

Destinos recientes
| | Guardar como PDF

[) HP Deskjet 3050 J610 series

Destinos de impresién  Administrar...
Guardar como PDF
1) Microsoft XPS Document Writer
=] HP ePrint
) HP Deskjet 3050 J610 series (Red)
) HP Deskjet 3050 J610 series
1) HP Color Laserlet CM1312 MFP PCL6 Class Driver
[ Fax
1) Enviar a OneNote 2013
[#] save to Google Drive

Ag
A¢

| Cancelar

Da clic en el botdén guardar, posteriormente se abra una pantalla de explorador de tu computadora para que
guardes el archivo con el nombre que tu quieras asignarle y en el lugar en el que necesites guardalo.

15



@ aboutblank

Imprimir
Total: 1 pagipa
=3 o
[l
l Destino || Guardar como PDF Tribunal dé Justicia Admini lichoacin de Ocampo.
\ Cambiar...
JA-2553/2018-1
Paginas ¥ Todo uA2Ss S
p-g.1-5,811-13
Disefio Vertical =

+ Masopciones

A¢
A¢

Después de que has terminado de guardar. Regresa a la pantalla de sistema y da clic en el espacio gris fuera

de la papeleta.

Fecha UT8-TT- .
No. de Juicio JA-2553/2018-1
No. de Folio: 1654 .

Buacar a Atondad demancada

Instituto de la mujer Patz

Autoridades demandadas

Tesorero Municipal de Uruapan

Instituto de la mujer Pétzcuaro

_ Juzgado: Juzgado Primero Administrativo
u Juez CARLOS CASTILLO GAMINO
Concepto DEMANDA
Tipo e Anes Observaciones.

LICENCIABECONDUGIRY ~ Copias del Original: 1

LICENCIA
Borrar
DE Licencia  ORIGINAL
= CONDUCIR
L]
mEDjnoLy AOap/SripuibCZBXXY¥m50raDpwC: DPeVypinZ0lUvosDmUpbVKur0Y8j0bjDwOgB1d/NwJ6/vdasAGYvNT/AtE082 TkpkQN3PExIcQM+UZCNIDWGKPg 2HoTofhMO0 440a2v+9PZSH

- = P

Esto te llevara a la pantalla principal. Con esto has finalizado el registro de tu demanda.

Haciendo clic en el botdn mis demandas podras dar seguimiento a todas tus demandas y los archivos de la
misma. Ve el manual de seguimiento de demanda para mas informacién

16



SI USTED TIENE DUDAS RESPECTO DEL PROCESO DE ESTE
MANUAL O REQUIERE ALGUN APOYO LLAME AL
MODULO DE REGISTRO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINSITRATIVA DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO AL TELEFONO

443 315 2726, 443 315 2740 EXT. 113

17



	Alta de nueva demanda
	Requerimientos:
	Agregar Escrito principal de la demanda
	Agregar autoridades demandadas
	Quiero borrar alguna autoridad que agregue por error a mi demanda
	No localizo la autoridad que deseo agregar a mi demanda.

	Cómo puedo Agregar a un autorizado
	Agregar Anexos
	Agregar más anexos o eliminarlos

	Firmar la demanda
	Guardar papeleta



